UBND HUYEN HAM THUAN BAC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HONG SON Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 97/KH-KTNB Hong Son, ngay 06 thang 10 nam 2023

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HOQC
Nam hoc 2023-2024
|. CAN CU PHAP LY.

- Cin ci Nghi dinh s6 127/2018/NB-CP ngay 21/9/2018 ctia Chinh phu
quy dinh trach nhiém quan 1y nha nuéc vé giao duc;

- Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia BGDDT vé
Ban hanh Piéu 1é trudng trung hoc co sd, trudong trung hoc pho thong va truong

pho thong c6 nhiéu cap hoc;
II. MUC PiCH, YEU CAU.
1. Muc dich:

a) Nham gop phan thyc hién nghiém chinh sach, phap luit va nhiém vu cua
truong. Cong tac kiém tra ndi b trudng hoc giup Hiéu trudng tim ra nhitng bién
phéap don déc, giup d& va diéu chinh d6i tuong kiém tra, gop phan hoan thién,
cling cd va phat trién nha truong.

b) Cong tac kiém tra noi bd truong hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién,
truc tiép cac noi dung va ddi twong, nham:

- Pi vai gido vién thong qua vige kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra
thuong xuyén, nha truong danh gia dugc thuc trang, niang luc ciia mdi ca nhan
tir 6 tu van, thic day, gitp d& doi ngii timg budc hoan thién ning luc su pham
g6p phan nang cao chat lugng gido duc.

- Pdi véi cac to chitc, bd phan trong nha truong thong qua viéc kiém tra
cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudng danh gid mac do thuc
hién nhiém vu. T d6, diéu chinh ké hoach, tu véan, thuc day cac t6 chirc, bd
phan trong nha truong hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

- Hiéu trudng tu kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac gop phan thuc
hién cac nhiém vy, hoan thanh muc tiéu, nhi¢ém vu dugc giao cia nha truong.

2. Yéu cau:

a) Hiéu trudng c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc,
trinh Lanh dao PGD&DT phé duyét, cong khai ké hoach kiém tra ndi bd trong
Hoi déng su pham va t6 chirc thuc hién.
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b) Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach duogc phé
duyét, phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién, dam bao thuc hi¢n tdt ké
hoach kiém tra ndi bd truong hoc cua nha truong.

c) Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc thuc hién trén nguyén tac: Hiéu
treong vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan
Iy nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai hoa
cac hoat dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém
tra).

I11. NOI DUNG.

Kiém tra tit ca cac hoat dong gido duc toan dién trong nha trudng. Trong
d6 tap trung kiém tra mot s6 ndi dung chu yéu sau:

1. Viéc trién khai thuc hién Ké hoach gido dyuc nam hoc cua CB, GV, NV
nha truong qua viéc thuc hién Chuong trinh gido duc pho thdng 2018 (xay dung
Ké hoach gido duc nha truong, hd so lua chon SGK, d6i méi hinh thirc dénh gia
hoc sinh

2. Viéc thuc hién quy ché, quy dinh vé hd so chuyén mon td, hd so gido
Vién

3. Viéc thuc hién d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra danh gia.

4. Viéc nang cao chat lugng sinh hoat t6 nhém chuyén mén.

5. Hiéu qua ung dung CNTT trong quan ly va giang day.

6. Két qua cuaa viéc thuc hién chuc trach, nhiém vy, ké hoach, chuong trinh
cong tac thé hién qua nang luc quan Iy diéu hanh, trién khai thuc hién hd so s6
s&ch cua Hiéu truong, Pho Hiéu truéng, td chuyén mén nghiép vu theo linh vuc
duoc phan céng phu trach.

7. Cong tac tuyén sinh va bién ché 16p dau nam hoc.

8. Cong tac quan ly, xay dung, boi dudng va sir dung doi ngii can bo, nha
gido. Viéc danh gia, xép loai can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng.

9. Cong tac quan ly thiét bi day hoc caa BGH, cia nhan vién thiét bi va st
dung thiét bi day hoc cua gido vién.

10. Viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.

11. Viéc thuc hién thu- chi cac khoan thu dau nam hoc.

12. Viéc thuc hién cac cugc van dong, cac phong trao thi dua cua nganh.
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13. Cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, ké toan; viéc huy dong, st dung
cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac té chire, ca nhan dong gop, ting
ho (ngoai céc khoan thu ddu nam hoc).

14. Viéc thuc hién cdng khai, minh bach trong nha trudng theo Thong tu s6
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo GD&DT “ban hanh Quy ché thuc
hién cong khai ddi véi co s gido duc va dao tao thuoc hé thdng gido duc qudc
dan”,

15. Viéc thuc hién Quy ché dan chu, cai cach tha tuc hanh chinh va thuc
hién Chi thi s 27-CT/TU ngay 01/10/2012 cta Ban Thuong vu Tinh 1ty trong
nha truong.

16. Viéc thuc hién cong tac tiép cong dan, xu 1y don thu, giai quyét KN,
TC. Cong khai duong day néng va tiép nhan théng tin phan anh dau hiéu vi
pham phap luat vé gido duc qua duong day néng, qua cac phuong tién thong tin
dai chung.

17. Cong tac phong, chéng tham nhiing, 13ng phi, thuc hanh tiét kiém; kiém
tra viéc trién khai thuc hién Chi thi s 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 cua Thu
tuéng Chinh phi “vé viéc ting cudng xir 1y, ngin chin c6 hiéu qua tinh trang
nhiing nhiéu, gay phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép trong giai quyét cong
viéc”.

18. Viéc thuc hién cong tac phong chong bao luc hoc dudng; An toan giao
théng, phong chdng ma tdy; cong tac ban trd, an toan vé sinh thuc pham, cong
tac Y té va Vé sinh mdi truong, ton tao canh quan trong trudng hoc.

I11. NQI DUNG CU THE.

A. Kiém tra thwong xuyén:

Kiém tra viéc thuc hién né nép, gio giéc; viéc thuc hién chuong trinh, thoi
khoa biéu, dang ky giang day, ké hoach 1én 16p, d6 dung day hoc trudc khi 1én
16p, ky s6 dau bai, sinh hoat cht nhiém véi hoc sinh; hd so gido vién, nhan vién;
viéc thuc hién ché d6 nhan xét va danh gid hoc sinh ding quy dinh; kiém tra
vigc xay dung va thuc hién ké hoach, ché do cap nhat va quan ly hd so, sb
sach....

1. Poi voi gido vien:

- T6 trudng kiém tra toi thiéu 01 lan/gido vién/thang va kiém tra dot xuat
khi c6 yéu cau.

- Hiéu trudng, Phé Hiéu trudong kiém tra tdi thiéu 01 lan/gido vién/hoc ky
va kiém tra dot xuat khi c6 yéu cau.



2. Doi voi nhan vién:

- T6 trudng kiém tra 01 1an/nhan vién/thang va kiém tra dot xuat khi c6 yéu

- Hiéu truong kiém tra 02 1an/nhan vién/nim va kiém tra dot xuat khi c6
yéu cau.

B. Kiém tra theo ké hoach: (chuyén mén, nghiép vu)

* Chi tiéu: Hiéu truong nha truong kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
ctia 30% @i4o Vvién va kiém tra chuyén dé it nhat 70% gido vién.

* Noi dung kiém tra: (Theo chuan nghé nghiép GV co so gido duc phd
thong TT 20/2018-BGDPT. Gém 5 tiéu chuan va 15 tiéu chi)

* Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song

- Tu tudéng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat ctia Nha nudc; viéc
chap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cta co quan, don vi, dam bao sb luong,
chat luong ngay, gio cong lao dong;

- Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc dau tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thyc trong cong tac; quan hé déng nghi€p; thai do phuc vu nhan dan
va hoc sinh.

* Vé két qua cong tiac duoc giao

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (dbi khép chuan kién thirc, k§ ning, nang luc, pham chat can
phat trién voi ké hoach day hoc, s6 ghi dau bai, s dy gio);

- HO so chuyén mon cua gido vién: ké hoach day hoc, céac hd so sb sach co
lién quan theo quy dinh;

- Viéc d6i moi phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia: d6i méi
PPDH theo dinh hudng phét trién pham chat, nang luc nguoi hoc, gan voi dic
thu mén hoc, tich hop 1i€én mon, gén khoa hoc bo mon véi thuc tién doi séng, da
dang hoa vi¢c td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat dong
cho hoc sinh; d6i méi thi, KTPG theo hudng danh gia nang lyc ngudi hoc;

- Viéc thi nghi¢m, thuc hanh, str dung thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hodc gian tiép, d6i chiéu ké hoach day hoc véi hd so ciia bd phan quan 1y thiét bi
thi nghiém, ké hoach 1én 16p); viéc ty lam d6 dung day hoc;

- Viéc tham gia sinh hoat t6 nhom chuyén mén; thyc hién bdi dudng
thuong xuyén; viéc tu hoc, tu boi dudng chuyén mén nghiép vu cua gido vién;
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- Viéc giang day ctia gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gid 1én 16p: Tuy theo ting diéu kién, co thé to chic du gio dé
nhan xét uu khuyét diém, viéc thuc hién ddi méi phuong phap day hoc cua timg
gido vién, khong xép loai gio day;

- Khi dy gid, can bo kiém tra can lap phiéu du gid (phiéu nay sé& luu trong
hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong
hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gid viéc td chirc, kiém tra dinh hudng hoat
dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién theo chuéan kién thirc k¥ nang, cac nang luc
phém chit can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong vi¢c bién soan cau
hoi, bai tap, thiét ké tién trinh day hoc);

- Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gida mon hoc cta hoc
sinh tir ddu ndm dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra khao sat cua can bo
kiém tra; két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat luong chung cua
toan truong, cua dia phuong trong nam hoc.

* Thue hién cac nhiém vu khac dwoc giao

Thuc hi¢n cong tac chu nhiém, cong tac ki€ém nhiém khéac (phu trach,
hudéng dan hoat dong gido duc dao durc, gido duc tap thé, gido duc ngoai gio 1én
16p, trai nghiém sang tao, nghién ctru khoa hoc...).

1. Kiém tra chuyén dé
* Chi tiéu: 70% CBQL, GV va nhan vién/nam.

* Noi dung: Hang thang, truong trién khai thuc hién ndi dung gi thi kiém
tra nd1 dung d6. Noi chung, chi dao lam gi thi kiém tra thyc hién viéc d6. Bao
gdm cac chuyén dé sau:

- Cac chuyén dé vé dbi méi phuong phap day hoc, nang cao chét luong
gido duc.

- Kiém tra thyc hién “3 cong khai” theo qui dinh tai Théng tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Qui ché thuwc hién cong khai ddi véi co sé gido duc ciia hé thong gido
duc quoc dan: Cong khai cong chat luong gido duc; cong khai cac diéu kién co
s& VAt chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai
chinh.

- Kiém tra viéc thuc hién drfly manh tng dung cong nghé thong tin cd
hiéu qua trong quan 1y va giang day (viéc cap nhat cac thong tin trén cong thong
tin dién t&r ciia don vi, st dung cac phﬁn mém phuc vu cong tac quan ly, viéc
giang day co6 ing dung cong ngh¢ thong tin cta giao vién...).
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- Kiém tra viéc thuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan; viéc huy dong, sur
dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh, cac to chirc, ca nhan dong
gop, tung ho dinh ky vao cudi thang 6 va cudi thang 12 va kiém tra dot xut khi
c6 yéu cau.

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua ctua
Nganh véi cac ndi dung: viéc thanh 1ap ban chi dao; cong tac xay dung ké hoach
va trién khai thuc hién, ché d6 thong tin bao cédo, dinh ky so két, téng két rat
kinh nghi¢m...

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém theo Thong tu sb
17/2012/TT-BGDDBT ngay 16/5/2012 Ban hanh qui dinh vé day thém hoc thém,
Quyét dinh sd 13/2013/QD-UBND ngay 29/3/2013 ctia UBND tinh Ban hanh
Qui dinh vée day thém hoc thém;

- Kiém tra viéc thuc hién Ludt Phong, chéng tham nhiing (PCTN); Ludt
Thiee hanh tiét kiém, chong lang phi (THTKCLP) véi cac ndi dung: Viée td
chure tuyén truyén, pho bién Luat PCTN, Luat THTKCLP va cic van ban huéng
dan thuc hién luat; cong tac xay dung ké hoach thuc hién PCTN,THTKCLP;
viec Xay dung va thyc hién cac ché d6 dinh muc, tiéu chuén; thuc hién cong
khai trong dau tu xdy dung, mua sam thiét bi; sir dung kinh phi, phuong tién,
van phong phém; ché do hoc tap, nghién ctru; hoi nghi, hoi thao. ..

- Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong ngoai gid 1én 16p, gido duc
hudéng nghiép theo ndi dung, chuong trinh.

- Kiém tra hd so tuyén sinh 16p 6, Xét t6t nghiép THCS.

2. Kiém tra hoat ddng ciia cac to, nhém chuyén mén, cic bd phén: thu
vién, thiét bi, tai chinh, vin thu,...

* Chi tiéu: 1 1an/to/bd phan/HK

* Noi dung kiém tra: Xem xét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (xay
dung ké hoach, trién khai thuc hién, don doc kiém tra, hiéu qua thuc hién cac
nhiém vu, cdc céng viéc cia nha truong va Nganh Gido duc da trién khai) thong
qua ho so, s6 sach va hoat dong cua cac thanh vién td, bd phan phu trach nhu
van thu, thu quy, y té, thiét bi, ké toan...

2.1. Kiém tra cong tic quan li dgi ngii gido vién va nhén vién

- Kiém tra viéc quan 1y ho so, phan cong, st dung doi ngil hop 1y co hiéu
qud; Viéc quan ly ky luat lao dong, trach nhi¢ém cong tac, thuc hién chu truong
duong 16i ctia Pang, chinh sach phap luit cia Nha nudc cua cac thanh vién;
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Cong tac khen thudng, ky luat; bién phap dé giup doi ngii duoc hoc tap, boi
dudng nang cao trinh d6 nghi¢p vu chuyén mon.

- Kiém tra danh sach gido vién va nhan vién c6 cap nhat day du cac thong
tin v€ cd nhan, vé luong, thi dua khen thuong,...

- Kiém tra viéc cap nhat, bd sung hd so minh chimg trong hd so CBCC;

- Kiém tra viée cap nhat thong tin trén phﬁn mém PMIS, CSDL cua B6 GD,
VNEdu, Truonghocketnoi,...

2.2. Kiém tra qudn li co sé vit chit, qudn li va si dung do dung, thiét bi
day hoc:

- Bién ban kiém ké tai san hang ndm, bao céo tinh hinh sir dung tai san
hang nam, viéc bao quan va stir dung co s¢ vat chat;

- K& hoach mua sam thiét bi theo nhu cau day va hoc;

- Viée tur 1am va bo sung do dung, thiét bi day hoc;

- Viéc bdo quan thiét bi day hoc;

- Viéc khai thac st dung thiét bi day hoc.

3. Kiém tra hoat dong ciia cic b phén, doan thé trong nha truong:

3.1. Kiém tra hoat déng ciia thw vién:

- Kiém tra co s& vat chat cia thu vién (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ké
tw);

- Viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh;

- Kiém tra sb luong va chit luong sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido
duc, bang dia, ...

- Kiém tra hoat dong ctia can bd phu trach thu vién (viéc thuc hién ndi qui,
viéc cho muon, thu hoi; ho so s6 sach, bdo quan, gidi thi¢u, thong ké, phan loai,
bo sung sach bao; thyc hién gio giac, tinh than, thai do 1am viéc ...)

3.2. Kiém tra hoat dong ciia bo phdn vin thu, hanh chinh:
- Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;
- Kiém tra viéc quan ly con dau;

- Kiém tra viéc quan ly cac ho so, s6 sach hanh chinh, gido vu (s6 dang bo;
s0 goi tén ghi diém; s6 ghi dau bai; hoc ba; s6 quan ly cap phat van bang, chirng
chi; so theo doi phod cap giao duc; s6 nghi quyét ciia nha truong; s6 ki€m tra cua
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hi€u truong; s6 khen thuong, ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac van ban, cong van
va cac loai hd so s sach khac).

- Kiém tra viéc quan 1y, thiét bi, vin phong pham;

- Tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién van thu.

3.3. Kiém tra hoat dpng ciia Tong phu trach, Chi dodn, Cong dodn:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, to chirc Pai hoi, kién toan Ban chi huy
Lién doi;

- Kiém tra ho so ctia cac boi phan doan thé trong nha trudng;

3.4. Kiém tra cong tic y té:

- Kiém tra hoat dong cua cac bg phan y té: K& hoach hoat dong y té, danh
muc ti thude, so theo ddi bénh nhén;

- Kiém tra viéc bé tri sap xép phong y té va quy ché phdi hop voi tram y té
dia phuong;

4. Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong gido duc:

- Nam s0 luong hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén truong, thé hién cap nhat & s6
theo doi va phan mém;

- Khen thudéng, ky luat hoc sinh;

- Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, danh sach luu ban, 1én 16p.
- Quan ly viéc day thém, hoc thém.

5. Tw kiém tra ciia Hiéu truéng:

5.1. Xdy dwng cdc ké hoach gido duc:

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang cua hi¢u
trudng, viée to chuc thuc hién ké hoach thong qua kiém tra so nghi quyét cua
nha trudng va cac to, nhom chuyén mon, cac bd phan co lién quan (ndi dung ké
hoach, chi tiéu va cac bién phap thuc hién, tinh kha thi, phu hop thuc tién ).

5.2. Céng tdc kiém tra nji bj:

K¢ hoach kiém tra ndi bd (dam bao y€u cau vé noi dung, chi ti€u ki€ém tra
va cach t6 chuirc thuc hién); cac ho so ki€ém tra theo quy dinh; két qua kiém tra va
viée sir dung két qua kiém tra vao viéc danh gid ngii; viéc xur ly két qua kiém tra.

5.3. Thuwe hién quy ché dan chii, gidi quyét khiéu nai té cdo trong nha
truong:
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- Viéc xay dung Quy ché dan chi trong hoat dong nha truong theo TT sb
11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 va Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 ctia Chinh phi1 vé thyc hién dan chu trong hoat dong clia co quan hanh
chinh nha nude va don vi su nghiép cong 1ap.

- Viéc xay dung, td chirc thuc hién cac quy ché nhu: Quy ché chi tiéu noi
b0, Quy ché 1am viéc ddi véi can bo, gido vién va nhan vién, Quy ché thu dong
gbp thoa thuan va thu dong gop tu nguyén gitra nha truong va phu huynh hoc
sinh.

- Viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai td cdo (néu co) co tap trung, kip
thoi, dut diém, dung quy trinh khong.

5.4. Qudn li hanh chinh, tai chinh, tai san cia nha truong:

- Kiém tra cong tac quan 1y hanh chinh: S6 ding bd; sb goi tén va ghi diém;
hoc ba hoc sinh; s6 ghi dau bai; s6 theo dbi phd cap gido duc; s6 quan 1y cap
phat vin bang, chimg chi; s6 nghi quyét ctia nha trudng; sé kiém tra, danh gia
gido vién vé cong tac chuyén mon; so quan 1y tai san; sd quan 1y tai chinh; sd
theo ddi cong van di, cong van dén; hd so tuyén sinh, hd so thi tot nghiép; s6
khen thudng ky luat hoc sinh.

- Kiém tra quan 1y thu chi tai chinh; x4y dung, sir dung, bao quan co sd vat
chat va thiét bi trudng hoc; viéc thuc hién nguyén tac cong khai theo Thong tu
09/2009/TT-BGDDT va cac vin ban lién quan. (Kiém tra cac loai ho so, s6 sach
theo quy dinh; Kiém tra viéc thu, chi cac khoan ngoai ngan sach, viéc huy dong
su dong gop cua nhan dan. Céc loai hd so phai ddy du, cAp nhat vé ndi dung,
dugc bao quan tét, dung quy dinh).

- Viéc to chuc quan ly, sir dung c6 hi¢u qua co s¢ vat chat hién co, cac chu
truong bién phap cua nha truong dé gop phan khic phuc nhitng kho khin, han
ché 1am cho co s& vat chat ngdy cang dugc hoan thién, ¢ chat luong tot.z

5.5. Cong tac tham muwu, xd hdi hoa gido duc:

- Béo céo két qua cu thé trong cong tac tham muu véi co quan quan 1y cp
trén va v6i chinh quyén dia phuong;

- Céc bién phap thuc hién xa hoi hoa gido duc va két qua dat duoc.

5.6. Cong tic phéi hop giiva linh dgo nha trwong véi cic doan thé quin
chang, ban dai dién cha me hoc sinh:

Kiém tra viéc xay dung cac quy ché phdi hop v6i cac doan thé quan chung,
cac van ban, ké hoach phéi hop hoat dong véi Ban dai dién cha me hoc sinh.
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5.7. Kiém tra viéc thwc hién day thém, hoc thém (theo Théng tw
17/2012/TT-BGDPT va Quyét dinh 30/2012/0P-UBND)

Kiém tra viéc thuc hién day thém, hoc thém trong nha truong. Tang cudng
kiém tra, khong dé xay ra tiéu cuc trong hoat dong day thém, hoc thém, dac biét
1a cac 10p day thém ngoai nha trudng. Kién quyét xtr 1y nhimng hién tuong vi
pham quy dinh day thém, hoc thém.

6. Kiém tra hoat djong cua cac t0, nhom chuyén mon:

- Kiém tra viéc xay dung, td chuc thue hién ké hoach cua to (ndi dung ké
hoach niam hoc theo huéng dan cia Bo6 GD-PT, S& GD-DT, Phong GD-DT theo
dic thu cua t6, nhém chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién
trinh thuc hién, nguoi thuc hién, ngudi phu trach...);

- Ké hoach day hoc timg bé mén (dd duge phé duyét);

- Chéat luong day hoc cua t6, nhom chuyén mon;

- Né nép sinh hoat chuyén mén;

- Cong tac boi dudng chuyén mon nghiép vu cho doi ngii;

Viéc kiém tra chuyén dé to, khoi, bo phan 1a tuy theo churc ndng, nhiém vu
dugc phan cong dé hiéu truéng lya chon nodi dung, ddi tuong kiém tra (dam bao
it nhat 1 1an/t6/nam).

7. Kiém tra tai chinh tai san va cong tac ké toan:

- Ké hoach x4y dung tao ngudn ngan sach cia nha trudng;

- Cac khoan thu - chi ngan sach, thu - chi khac tai don vi;

- Viéc quan 1y va str dung cac khoan vén bang tién mit;

- Viéc thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh;

- Viée quan 1y va st dung tai san ¢ dinh;

- Cong tac dau tu xdy dung co ban;

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tac ké toan tai chinh);
8. Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh

Kiém tra viéc gido duc toan dién va viéc tu rén luyén ctia hoc sinh thong
qua cac dot kiém tra dinh ky, cac ky thi tap trung, qua hoat dong ngoai gid 1én
16p, hoat dong Doan, P61, cac Hoi thi....

9. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido:
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- Kiém tra ho so cua gido vién (ké hoach gido duc c4 nhan, gido an, s6 chu
nhiém, S6 nhan xét va danh gia hoc sinh);

- Kiém tra gido vién théng qua du gio 1én 16p;

- Kiém tra cong tac chui nhiém cia GVCN;

- Kiém tra viéc chap hanh noi quy cua nganh, quy dinh cta co quan, né
nép, gid gidc 1én 16p cua gido vién.

10. Kiém tra dot xuat

- Kiém tra thyc hién qui ché chuyén mén (HSSS, thuc hién chuong trinh,
thuc hién TKB, soan giang khi 1én 16p), viéc day thém-hoc thém.

IV. TO CHUC THUC HIEN.

1. Cac bién phap to chirc thue hién:

- Ké hoach KTNBTH duoc trién khai dén tat ca can bo, gido vién va nhan
vién toan truong dé thién hién. Ban kiém tra ndi bd co trach nhi¢m thuc hién cac
nodi dung néu trén da dugc thong nhat; bao cdo cong tac ki€m tra theo qui dinh.

- T6 truéng To kiém tra (pho Hiéu trudong) xay dung ké hoach, phan cong
nhiém vu cu thé cho timg thanh vién va t6 chuc trién khai thuc hién ké hoach
cho mot cudc kiém tra. Phan tich, danh gia dé théy dugc nhitng mdt manh da dat
duogc, nhitng han ché con ton tai. Tir d6 tim ra nhiing giai phap khac phuc, gop
phan thuc ddy cac hoat dong gido dyc trong nha truong ngiy cang hoan thién
hon.

- Ngoai cac hoat dong néu trén, trong qua trinh thyc hién, tuy tinh hinh
thuc té, Ban kiém tra noi bo dé xuat diéu chinh, bd sung cho phu hop.
2. Trach nhiém thue hién.
- Hi¢u trudng xay dung K& hoach kiém tra ndi bé nim hoc; guri Ké hoach
kiém tra ndi bo vé Phong GDDT dé theo ddi; Hiéu trudng to chirc phd bién cong
khai K& hoach kiém tra cho toan thé Hoi dong truong.

- Ban KTNBTH cu thé hoa Ké hoach kiém tra noi bd nam hoc bﬁng Viéc
trién khai ké hoach cu thé cho timg thang (theo thoi gian), timg dot (theo quy
mo, noi dung);

3. Luu trit hd so
Sau khi két thac cudc mot kiém tra, hd so kiém tra phai dugc dua vao luu
tru, gém:

+ Quyét dinh kiém tra do Hiéu trudng ky;
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+ K& hoach tién hanh kiém tra do T6 truong T6 kiém tra ky (phd Hiéu
truong) co phé duyét cua Hiéu trudng;
+ Béo céo cua dbi tuong kiém tra, bao co giai trinh (néu co);

+ Céc bién ban kiém tra ctia thanh vién T6 kiém tra voi ddi tuong kiém
tra;

+ Céc ho so, tai liéu 1am minh ching.
+ Béo céo két qua kiém tra cta TO kiém tra;
+ Thong bao két qua kiém tra do Hiéu truong ky;

Trén day la Ké hoach cong tac tu kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc
2023-2024 ctia TruongTHCS Hong Son, yéu cau can bd, gido vién va nhan vién
trong nha truong trién khai thuc hién nghiém tac ./.

DUYET CUA LANH PAO PHONG GD&PT HIEU TRUONG

Nguyén Hiru Sinh



