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Ngày 
hoàn 
thành

Công việc chính Sản phẩm đầu ra Người thực hiện

Thứ 2, 4, 6 Giải quyết chuyển trường cho HS Sinh

8 Báo cáo danh sách GV hợp đồng năm 
2023-2024

- Danh sách tổng hợp
- Hồ sơ Gv: 1 QĐ hợp đồng lần đầu, QĐ 
hợp đồng gần nhất; Bằng cấp CM

Sinh

11 Biên chế lớp học _ Danh sách chính thức biên chế HS;
_ Hoàn thành dữ liệu vnedu; Hùng

14 Họp hội đồng tháng 8 - Triển khai công tác đầu năm học Sinh

15 Công tác văn thư
_ Cập nhật, sắp xếp lại hồ sơ lưu trữ 
_ Chuẩn bị các loại sổ sách đầu năm (sổ 
đầu bài)

Tưởng

16 Chuẩn bị cơ sở vật chất _ Sơ đồ sắp xếp phòng học; 
_ Phân bố bàn ghế các phòng học Thuyên

17 Chuẩn bị nhân sự cho năm học mới

_ QĐ bổ nhiệm các chức danh Tổ trưởng, 
tổ phó...;
_ Phân công nhiệm vụ CBQL, GV và 
nhân viên;
_ Dự thảo Kế hoạch năm học; KH giáo 
dục năm học..

Sinh

18 Hoàn thành dữ liệu Vn.Edu - Phân lớp; dữ liệu thông tin cá nhân HS Hùng

19 Học tập chính trị hè năm 2023-2024
- Theo KH số 53/PGD: Buổi sáng, bắt đầu 
từ 7 giờ 30 phút; buổi chiều bắt đầu từ 14 
giờ

Tất cả CB, GV & 
NV

21 Xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học

_ QĐ ban hành Chương trình GD năm 
học 23-24;
_ Khung chương trình giảng dạy (các phụ 
lục)

Hùng; Tổ trưởng

22 Chuẩn bị họp BĐDCMHS

_ KH họp BĐDCMHS đầu năm;
_ Dự thảo các khoản thu chi NNS;
_ Biên bản họp & bầu BĐD CMHS đầu 
năm;
_ Công khai tài chính; 
_ QC hoạt động của BĐD CMHS;

Sinh
Minh

25 Họp Chi ủy - Dự thảo báo cáo và PH tháng 8 BCH Chi ủy

26 Họp phụ huynh đầu năm _ Dự thảo các khoản thu phục vụ học 
sinh. Sinh

28 Biên chế Giáo viên
_ QĐ phân công giảng dạy; TKB, phân 
công chủ nhiệm & các chức danh kiêm 
nhiệm

Hùng

28&29 Thi bí thư chi bộ cấp huyện Sinh
30 Họp chi bộ tháng 8 - Dự thảo báo cáo và PH tháng 8 Đảng viên

31

Chuẩn bị tựu trường năm học 2023-
2024

- Tập trung học sinh biên chế lớp
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp
- Học tập NQ, QC nhà trường

Cường, 
Xuân Dương

Phổ cập
_ KH duy trì PC 2023; 
_ Xác minh danh sách HS học tại các 
trường THPT, Trường nghề ...

Hưng

Phân luồng học nghề _ Danh sách HS học nghề năm 2023-2024 Hưng

1-thg 9 Họp Hội đồng
_ Kế hoạch khai giảng, phân công KG; 
_ Kiểm tra sắp xếp bố trí phòng học, bàn 
ghế...

Thuyên

http://vn.edu/


Thực hiện 3 công khai (các biểu mẫu) Kế hoạch; Biểu 09, 10, 11, 12 Sinh, Hùng, 
Thuyên, Minh

Hồng Sơn, ngày 25 tháng 7 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG


