
KẾ HOẠCH TUẦN 12
(Từ ngày 20/11 đến 25/11/2023)

THỨ NGÀY BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG

HAI 20/11/2023
SÁNG - 7h 15: Họp GVCN

- 8h 00': Tọa đàm Kỷ niệm ngày nhà giáo Việt nam 
HT

HT+CTCĐ

CHIỀU - Báo cáo mua sắm thiết bị lớp 7 (làm lại) Thuyên + Thịnh

BA 21/11/2023
SÁNG - Hội nghị chuyên đề tiếng anh tại THCS Hàm Trí Tổ trưởng 

CHIỀU Báo cáo dạy thêm học thêm Form (gởi pgd) Sinh 

TƯ 22/11/2023
SÁNG - Hội thảo Tiếng Anh tại Hàm Thắng Tổ trưởng 

CHIỀU - 15 h: Họp giao ban chi bộ Chi ủy 

NĂM 23/11/2023
SÁNG

CHIỀU

SÁU 24/11/2023
SÁNG Các bộ phận hoàn thiện dự thảo kế hoạch công tác 

tháng 12 (trước 11 giờ) Tự kiểm tra

CHIỀU Dự thảo báo cáo thực hiện nhiệm vụ tháng 11 SINH

BẢY 25/11/2023
SÁNG

- Học bù ngày 20/11
- Hội nghị chuyên đề KHTN (DTNT) - Tổ phân công

CHIỀU
- Học bù ngày 20/11
- 16 h: Họp chi bộ tháng 11

CN 26/11/2023
SÁNG 

CHIỀU

THÔNG BÁO 

- Tất cả cán bộ, giáo viên và nhân viên tự kiểm tra hoàn thiện hồ sơ sổ sách cá nhân 
tong tháng 11. và thực hiện kiểm tra theo cấp tổ để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra 
nhiệm vụ năm học của PGD trong tháng 12. 
- Bộ phận thiết bị lập danh mục hóa chất hết hạn cần tiêu hủy và dự trù kinh phí tiêu 
hủy gởi HT chậm nhất ngày 25/11/2023


