
KẾ HOẠCH TUẦN 2
(Từ ngày 11/9 đến 16/9/2023)

THỨ NGÀY BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG

HAI 11/09/2023
SÁNG - Triển khai KH chủ nhiệm tháng 9; Kh kiểm tra 

nội bộ năm học 2023-2024 Sinh 

CHIỀU - Hoàn thành đồng bộ dữ liệu VnEdu & CSDL 
ngành trước ngày 12/9 (báo cáo đầu năm) Sinh & Hùng 

BA 12/09/2023
SÁNG - XD dự thảo kế hoạch nhiệm vụ năm học 2023-

2024 Sinh 

CHIỀU

TƯ 13/09/2023
SÁNG - Tổng hợp báo cáo thông tin sử dụng trang mạng 

XH & internet; Sinh 

CHIỀU

NĂM 14/09/2023
SÁNG - Báo cáo kết quả triển khai thanh toán không dùng 

tiền mặt 2023-2024 Minh 

CHIỀU

SÁU 15/09/2023
SÁNG

CHIỀU

BẢY 16/09/2023
SÁNG

CHIỀU

CN 17/09/2023
SÁNG 

CHIỀU

THÔNG BÁO 

- Các tổ chức, đoàn thể báo cáo thời gian tổ chức Đại hội đầu năm cho HT chậm 
nhất đến ngày 16/9 
- CCVC hoàn thành việc cập nhật thông tin cá nhân trên VnEdu trước ngày 
12/9/2023 ( nhập đầy đủ các trường thông tin trên hệ thống) những nội dung chưa 
rõ thì có thể trao đổi với HT; Riêng phần mềm QLCB Misa (cô Tưởng thông báo và 
làm việc với viên chức để cập nhật thông tin thay đổi nếu có) thời gian hoàn thành 
trước ngày 20/9/2023.


