
TRƯỜNG THCS HỒNG SƠN 
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9

Dự kiến 
hoàn 
thành

Công việc chính Sản phẩm đầu ra Kết quả thực 
hiện 

Người thực 
hiện

2/9/2024 Nghỉ lễ

4/9/2024
Tập trung học sinh sắp xếp 
đội hình khai giảng, vệ sinh 
trường lớp

CBGVNV

5/9/2024 Lễ khai giảng - KH tựu trường, khai giảng Thuyên

6/9/2024 Giảng dạy bình thường
- KH tuyên truyền ATGT, 
PCCC, Các hoạt động trải 
nghiệm

TPT

7/9/2024 Họp chuyên môn tổ lần 2 - Biên bản sinh hoạt tổ Tổ trưởng

9/9/2024 Thực học tuần thứ 1

10/9/2024 Kiện toàn bộ máy tổ chức 
nhà trường; 

_ QĐ bổ nhiệm tổ trưởng, tổ 
phó; QĐ phân công nhiệm vụ; Sinh 

11/9/2024 Cập nhật thông tin dữ liệu 
Vn.edu; csdl moet.edu.vn 

_ Kế hoạch chuyên môn HK I, 
phân công giảng dạy, TKB; 
_ QĐ phân công giảng dạy HK I

Sinh; Thuyên

13/9/2024

Khảo sát tình hình học sinh 
đi xe buýt, xe dập, xe đạp 
điện; cập nhật thông tin 
CCCD..

- Danh sách HS các lớp Thuyên + 
GVCN

14/9/2024 Thực hiện tháng ATGT; 

_ QĐ củng cố Ban ATGT
_ Hợp đồng xe đưa đón HS 
_ Kế hoạch tháng ATGT;
_  Báo cáo ATGT quý III; 
_ Cam kết ATGT của HS và 
CBGV

Thuyên + 
GVCN

16/9/2024 Bổ sung hoàn thiên và ban 
hành các QC, QyĐ

_ Quy định về hồ sơ, sổ sách và 
công tác quản lý; QC kiểm tra 
đánh giá xếp loại HS
_ Triển khai quán triệt văn bản 
chỉ đạo chuyên môn 

QĐ ban hành 
Qui định hồ sơ 
sổ sách (số 31)

Sinh 

17/9/2024 Công tác thi đua

_ Bổ sung hoàn thiện QC thi đua 
năm 24-25; 
_ Đăng ký thi đua của cá nhân, 
tổ; hồ sơ đăng ký thi đua nhà 
trường
- Phát động thi đua 

Đang hoàn thiện 
dự kiến đến 5/10

21/9/2024 Họp tổ chuyên môn lần 3 - Biên bản sinh hoạt Tổ trưởng 

25/9/2024 Họp chi ủy Dự thảo báo cáo tháng 9 Sinh 



29/9/2024 Họp chi bộ; Họp hội đồng 
tháng 9 Báo cáo công tác tháng 9 Sinh

Trong 
tháng 9 Công tác PCGD 

_ Danh sách HS độ tuổi 15-18 
đang học THPT, học nghề; 
(MC)
_ Tiến hành rà soát các loại hồ 
sơ, ghi phiếu điều tra PC;
_ Danh sách học sinh bỏ học 
trong hè 23-24  

Đang thực hiện Hưng

Trong 
tháng 9 Xây dựng KH giáo dục 

_ Chương trình giảng dạy Khối 
6; 7, 8, 9
_ QĐ ban hành Chương trình 
giảng dạy
_ QC kiểm tra đánh giá; 
_ Kế hoạch kiểm tra đánh giá 
năm học..
_ Kế hoạch GD (chuyên môn) 
năm học 24-25; 
_ Kế hoạch BDHSG;
_ Kế hoạch giúp đỡ HS khó 
khăn;
_ Kế hoạch tổ chức các hoạt 
động ngoại khóa, trải nghiệm, 
hướng nghiệp, NGLL, học bơi...; 

Đang thực hiện Tổ trưởng

Trong 
tháng 9 Chuẩn bị Hội nghị CCVC

_ Kế hoạch tổ chức HN;
_ Chương trình hội nghị; 
_ Dự thảo BC kiểm điểm thực 
hiện NQ HNCCVC năm 23-24; 
và PH năm 24-25;
_ Dự thảo BC thực hiện quy chế 
dân chủ
_ Kiểm điểm vai trò, trách 
nhiệm người đứng đầu; 
_ BC hoạt động của BTTrND 
nhiệm kỳ trước. 

Sinh + 
Thuyên 

Trong 
tháng 9 Hội nghị các đoàn thể; 

_ KH tổ chức đại hội Liên đội; 
Biên bản Hội nghị Liên đội; KH 
hoạt động của Liên đội; 
_ KH tổ chức hôi nghị Công 
đoàn; Biên bản Hội nghị; KH 
hoạt động của CĐ; 

TPT; CTCĐ


